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Governo do Estado de Sao Paulo _
INVEST SP - Agéncia Paulista de Promocao de Investimentos e

Competitividade
Diretoria Executiva

RESOLUCAO N° 04/2024 - DIREXI/ISP

Altera a Norma de Locomocgoes,
Diarias e Passagens da InvestSP,
aprovada pela Res. n° 02/2024-
DIREX/ISP.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AGENCIA PAULISTA DE PROMOCAO DE

INVESTIMENTOS E COMPETIVIDADE — INVEST SP, no exercicio da
competéncia que Ihe confere o inciso V art. 22 do Estatuto Social vigente e
considerando o deliberado na sua 202 Reunido Ordinaria,

RESOLVE

Art. 1° Os dispositivos a sequir indicados da Resolucdo n° 02/2024-
DIREX/ISP passam a vigorar com a seguinte redacao:

| - 0 art. 6°:

84° No caso do vigjante ser integrante da Alta Gestdo, a ajuda
de custo prevista no 8§3° sera de até R$ 100,00 (cem reais) por
refeicéo.

85° A InvestSP contratara diretamente o servico de hotelaria
para a estadia do colaborador durante o tempo da viagem.

86° Nas viagens previstas no caput, qualquer que seja o cargo
do viajante, os bilhetes aéreos serdo sempre adquiridos pela
InvestSP em tarifa de classe econbmica, permitida a aquisicao
de um despacho de bagagem, caso demandado pelo viajante no
momento de solicitacdo da viagem."

[l - o art. 7°:



85° Havendo justificativa, razoabilidade de precos e
disponibilidade orcamentaria, os membros da Alta Gestao,
exclusivamente, poderdo solicitar aquisicdo de bilhetes aéreos
em classe executiva."

[l - 0 art. 9°:

§3° E vedada a utilizagcdo do servico de transporte por aplicativo
em viagens em quaisquer outras situacbes nao previstas no
caput e 88 1° e 2°, excetuadas situagcbes emergenciais de saude
ou calamidade.

84° Inexistindo disponibilidade do servico de transporte por
aplicativo no local da viagem, devera o colaborador contratar
meios alternativos de servigco de transporte local e apresentar o
recibo de pagamento em sua prestacdo de contas de viagem
para fins de reembolso dos valores despendidos.

85° O uso indevido do aplicativo de transporte ensejara a
apresentacao de justificativas, reembolso das despesas e, se
for o caso, sancao disciplinar."

IV - 0 81° do art. 15°:

V - outras despesas adicionais havidas elegiveis para
reembolso, acompanhadas dos respectivos comprovantes;

VI - detalhamento e justificativas dos deslocamentos
realizados por meio do servigco de transporte por aplicativo;
e

VIl - outros documentos que o viajante julgar necessarios.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicac&o.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.



RUI GOMES DA SILVA JUNIOR
Presidente

RESOLUCAO N° 02/2024 - DIREXI/ISP
(Alterada pela Resolucao n° 04/2024 - DIREXI/ISP)

Aprova a Norma de Locomocgoes,
Diarias e Passagens da InvestSP.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AGENCIA PAULISTA DE PROMOCAO
DE INVESTIMENTOS E COMPETIVIDADE — INVEST SP, no exercicio da
competéncia que lhe confere o inciso V do art. 22 do Estatuto Social
vigente e considerando o deliberado em sua 172 Reunido Ordinaria,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, no ambito da InvestSP, a presente Norma de
Locomocdes, Diarias e Passagens.

Art. 2° Esta Resolucédo se aplica a todos os empregados, colaboradores
eventuails ou membros da Alta Gestdao da InvestSP (Diretores e
Conselheiros) que tiverem que se deslocar a trabalho para o desempenho
de suas atividades laborais.

Art. 3° Para efeitos de aplicacao desta Norma, considera-se:

| - Simples Locomocgobes: deslocamentos a trabalho, partindo ou
chegando da sede da InvestSP ou da residéncia do colaborador
ao local do compromisso externo que se localize na regiao
metropolitana de Sao Paulo (capital) ou no raio de 100 (cem) km
de distancia da sede, em que forem viaveis ida e volta no
mesmo dia e pernoite em sua propria residéncia;

[l - Viagens Nacionais de curta duracao: deslocamentos a



trabalho acima de 100 (cem) km, partindo ou chegando da sede
da InvestSP ou da residéncia do colaborador ao local do
compromisso externo que, em funcédo da distancia ou do tempo
de duracédo, seja viavel ida e volta no mesmo dia e pernoite em
sua propria residéncia;

[l - Viagens Nacionais: deslocamentos a trabalho, partindo ou
chegando da sede da InvestSP ou da residéncia do colaborador
ao local do compromisso externo que, em funcéo da distancia ou
do tempo de duracéo, ndo seja viavel a ida e volta no mesmo dia
e pernoite em sua propria residéncia;

IV - Viagens Internacionais de curta distancia: deslocamentos a
trabalho, partindo ou chegando da sede da InvestSP ou da
residéncia do colaborador ao local do compromisso externo que
seja localizado em cidade da América do Sul que possua voo
direto disponivel nas datas planejadas para aeroporto localizado
no raio de 100 (cem) km do destino;

V - Viagens Internacionais de longa distancia: qualquer
deslocamento internacional a trabalho n&o classificado nos
termos do inciso 1V, ainda que localizado na América do Sul.

Art. 4° As simples locomocdes, classificadas nos termos do inciso | do art.
3°, dispensam prévia aprovacao quando se derem por meio de uso de
aplicativo de transporte credenciado.

81° Nao serd permitido o uso do aplicativo de transporte para
deslocamentos ordinarios no trajeto residéncia ou local de almoco
de/para sede da InvestSP, exceto se no interesse do servico o
colaborador permanecer no local de trabalho para além das 20 (vinte)
horas ou se tratar de finais de semanas e feriados.

82° O wuso indevido do aplicativo de transporte ensejara a
apresentacédo de justificativas, reembolso das despesas e, se for o
caso, sancao disciplinar.

83° As simples locomocdes também poderdo se dar por meio de
veiculos da InvestSP com motorista, desde que previamente
solicitadas a Diretoria Corporativa e Financeira, com antecedéncia
minimo de 24 (vinte e quatro) horas, condicionado a disponibilidade de
veiculos e motoristas.

§4° E facultado ao colaborador optar por realizar a simples locomoc&o
por meio de veiculo proprio, ndo arcando, neste caso, a InvestSP com
gualquer despesa ou responsabilidade.

85° Nao serao devidas diarias ou quaisquer ajudas de custo adicionais



para as hipéteses de simples locomocdes.

Art. 5° As viagens nacionais de curta duracao, classificadas nos termos do
inciso Il do art. 3°, demandam aprovacao do Diretor a quem o colaborador
estiver subordinado e do Diretor Corporativo e Financeiro.

81° As viagens previstas no caput deverdo ser solicitadas com
antecedéncia minima de:

| - 10 (dez) dias, caso haja necessidade de aquisicdo de
passagens aéreas; e

Il - 3 (trés) dias, no caso do deslocamento ser realizado por
meio de veiculos da InvestSP com motorista.

82° Nao serao devidas diarias nas viagens nacionais de curta duracao.

83° Em viagens nacionais de curta duracdo, de forma complementar
ao auxilio-refeicéo ja pago ordinariamente ao colaborador, a InvestSP
fornecera ajuda de custo de até R$ 50,00 (cinquenta reais) por
refeicdo (café da manh&a, almoco ou jantar), mediante reembolso das
despesas com alimentacdo comprovadas por meio de documento
fiscal emitido em favor do CPF do colaborador ou do CNPJ da
InvestSP.

84° No caso do viajante ser integrante da Alta Gestao, a ajuda de
custo prevista no 83° sera de até R$ 100,00 (cem reais) por refeicéao.

85° Nas viagens previstas no caput, os bilhetes aéreos serdo sempre
adquiridos pela InvestSP em tarifa de classe econdbmica e sem
aquisicao de despacho adicional de bagagem, salvo expressa
necessidade de transporte de material essencial ao objetivo da
viagem, mencionado no formulario SEI.

Art. 6° As viagens nacionais, classificadas nos termos do inciso Ill do art.
3° demandam aprovacao do Diretor a quem o colaborador estiver
subordinado e do Diretor Corporativo e Financeiro.

81° As viagens previstas no caput deverdo ser solicitadas com
antecedéncia minima de:

| - 15 (quinze) dias, caso haja necessidade de aquisicdo de
passagens aéreas; e

Il - 7 (sete) dias, no caso do deslocamento ser realizado por
meio de veiculos da InvestSP com motorista.

82° Nao serao devidas diarias nas viagens nacionais.
83° Em viagens nacionais, de forma complementar ao auxilio-refeicéo



ja pago ordinariamente ao colaborador, a InvestSP fornecera ajuda de
custo de até R$ 50,00 (cinquenta reais) por refeicdo (café da manha,
almoco ou jantar), mediante reembolso das despesas com
alimentacdo comprovadas por meio de documento fiscal emitido em
favor do CPF do colaborador ou do CNPJ da InvestSP.

84° No caso do viajante ser integrante da Alta Gestao, a ajuda de
custo prevista no 83° sera de até R$ 100,00 (cem reais) por refeigéo.
(Dispositivo incluido pela Resolucéo n°® 04/2024 - Direx/ISP)

§22 85° A InvestSP contratara diretamente o servigco de hotelaria para
a estadia do colaborador durante o tempo da viagem. (Numeracéo
alterada pela Resolucao n°® 04/2024 - Direx/ISP)

§42 86° Nas viagens previstas no caput, qualquer que seja o cargo do
vigjante, os bilhetes aéreos serdo sempre adquiridos pela InvestSP
em tarifa de classe econémica, permitida a aquisicdo de um despacho
de bagagem, caso demandado pelo viajante no momento de
solicitacao da viagem. (Numeracdo alterada pela Resolucdo n°
04/2024 - Direx/ISP)

Art. 7° As viagens internacionais de curta distancia, classificadas nos
termos do inciso 1V do art. 3°, demandam aprovacéo do Diretor a quem o
colaborador estiver subordinado e do Diretor Corporativo e Financeiro.

81° As viagens previstas no caput deverdo ser solicitadas com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias.

§2° Serdao devidas diarias nas viagens internacionais de curta
distancia, conforme valores e regras aplicaveis ao tipo de viagem e
cargo do viajante.

83° A InvestSP contratara diretamente o servico de hotelaria para a
estadia do colaborador durante o tempo da viagem.

84° Nas viagens previstas no caput, qualquer que seja o cargo do
vigjante, os bilhetes aéreos serdo sempre adquiridos pela InvestSP
em tarifa de classe econdmica, permitida a aquisicdo de um despacho
de bagagem, caso demandado pelo viajante no momento de
solicitacao da viagem.

§6°2 85° Havendo justificativa, razoabilidade de precos e disponibilidade
orcamentéaria, os membros da Alta Gestao, exclusivamente, poderao
solicitar aquisicdo de bilhetes aéreos em classe executiva.
(Numeracao alterada pela Resolucao n°® 04/2024 - Direx/ISP)

Art. 8° As viagens internacionais de longa distancia, classificadas nos



termos do inciso V do art. 3°, demandam aprovacao do Diretor a quem o
colaborador estiver subordinado, do Diretor Corporativo e Financeiro e do
Presidente.

81° As viagens previstas no caput deverdo ser solicitadas com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias.

§2° Serdo devidas diarias nas viagens internacionais, conforme
valores e regras aplicaveis ao tipo de viagem e cargo do viajante.

83° A InvestSP contratara diretamente o servico de hotelaria para a
estadia do colaborador durante o tempo da viagem.

84° Nas viagens previstas no caput, os bilhetes aéreos seréo
adquiridos pela InvestSP em tarifa de:

| - classe econdmica, em todos 0S casos cuja cabine executiva
nao for autorizada; e

Il - classe executiva, caso:

a) os viajantes forem membros da Diretoria Executiva, dos
Conselhos Deliberativo e Fiscal ou Chefes dos Escritérios
Internacionais;

b) os viajantes ndo enquadrados na alinea "a", mas que
estiverem viajando em assessoramento direto daqueles,
desde que se trate de trechos em comum e que o viajante
assessorado assim solicite; ou

c) qualquer colaborador em intinerarios de viagem que,
com ou sem conexao, ultrapassem 17 (dezessete) horas
de duracéo.

85° Em qualquer caso, a aquisicao de bilhetes em classe executiva
esta concomitantemente condicionada a:

| - disponibilidade orcamentéria; e

Il - razoabilidade dos valores tarifarios, assim compreendidos
valores de até:

a) o triplo da tarifa da classe econGmica, para voos com
destino as Américas, Europa, Africa e Oriente Médio; e

b) o quintUplo da tarifa da classe econdémica, para vo0S
com destino a Oceania ou Asia, exceto Oriente Médio.

86° Em todos os casos, os bilhetes aéreos adquiridos pela InvestSP
deverao garantir o despacho de pelo menos uma bagagem.

Art. 9° Nos casos das viagens classificadas nos incisos Il e Ill do art. 3°



gue forem realizadas por meio aéreo, sera permitido o uso de aplicativo de
transporte credenciado nos deslocamentos entre residéncia, aeroporto,
hotel e local do compromisso de trabalho externo.

81° Nas viagens classificadas nos inciso Il do art. 3° sera ainda
permitido o uso de aplicativo de transporte credenciado para um
deslocamento de ida e outro de volta no trajeto entre hotel e
restaurante para a refeicao do jantar.

§2° Para as viagens classificadas nos incisos IV e V do art. 3°, sera
permitido o wuso de aplicativo de transporte credenciado
exclusivamente nos deslocamentos entre residéncia, aeroporto e
hotel.

§20 83° E vedada a utilizacdo do servico de transporte por aplicativo
em viagens em quaisquer outras situagcdes nao previstas no caput e
88 1° e 2° excetuadas situacBes emergenciais de saude ou
calamidade. (Numeracdo alterada pela Resolucdo n° 04/2024 -
Direx/ISP)

§32 84° |nexistindo disponibilidade do servico de transporte por
aplicativo no local da viagem, deverad o colaborador contratar meios
alternativos de servico de transporte local e apresentar o recibo de
pagamento em sua prestacdo de contas de viagem para fins de
reembolso dos valores despendidos. (Numeracdo alterada pela
Resolucdo n°® 04/2024 - Direx/ISP)

8§42 85° O uso indevido do aplicativo de transporte ensejara a
apresentacao de justificativas, reembolso das despesas e, se for o
caso, sancao disciplinar. (Numeracdo alterada pela Resolucdo n°
04/2024 - Direx/ISP)

Art. 10. Quando o tipo de viagem autorizar, serdao pagas diarias para fins
de custeio da alimentacdo, complementar ao auxilio-refeicdo ja pago
ordinariamente, e dos deslocamentos locais ndo previstos nas hipoteses
autorizadas para o uso de aplicativo de transporte credenciado.

81° As diarias serdo pagas por dia efetivo de viagem, assim
considerados ciclos de 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir da
32 (terceira) hora antecedente ao horario de embarque do primeiro
voo até o horario de desembarque do ultimo voo de regresso.

8§2° Ciclos iguais ou inferiores a 12 (doze) horas ensejardo o
pagamento de 50 % (cinquenta por cento) do valor da diaria.

83° Ciclos maiores que 12 (doze) horas e iguais ou inferiores a 24
(vinte e quatro) horas ensejardo o pagamento do valor integral da
diaria.



84° Eventuais alteracdes na duracdo da viagem ocorridas ap0s o
pagamento das diarias implicardo em ajustes financeiros a serem
apurados na prestacao de contas, podendo acarretar reembolso ou
pagamento adicional.

85° Os valores da diaria ndo tem natureza remuneratoria e sao
estimados conforme o tipo de viagem, o destino e o cargo do viajante,
no termos e condi¢cdes do Anexo |.

86° As diarias serdo creditadas diretamente na conta corrente de
titularidade do viajante em até 01 (um) dia util antes do inicio da
viagem.

87° Solicitacdes fora do prazo regulamentar ou alteracdes no pedido
poderdo acarretar o ndo recebimento das diarias no prazo estipulado.

88° O pagamento das diarias sera feito em reais, mediante conversao
pela taxa de cambio do dolar turismo mais o custo do IOF praticados
na data da transferéncia.

Art. 11. Havendo pernoite no local de destino, a InvestSP provera a
hospedagem pelo tempo necessario.

81° A estadia devera der definida conforme horario de chegada e
partida dos voos.

82° Em viagens internacionais, o viajante tera direito a diaria adicional
guando a diferenca do horario de chegada do voo e check-in e/ou a
diferenca de partida e check-out no hotel for superior a 04 (quatro)
horas.

83° As reservas de hospedagem serao efetuadas levando em conta:
| - a qualidade do hotel;
Il - a seguranca do bairro e arredores;
Il - a localidade do evento ou compromisso de trabalho; e
[1l - a razoabilidade dos precos.

84° Sempre que possivel, o servico de hospedagem sera contratado
com o fornecimento de café da manha.

85° Serdo garantidos o conforto, a dignidade e a seguranca do
vigjante, vedada, contudo, a contratacdo de hotéis suntuosos e com
disponibilizacdo de servicos considerados supérfluos ou de alto luxo,
salvo se houver modicidade tarifaria e auséncia de opc¢des
alternativas.



Art. 12. Os bilhetes aéreos serdo emitidos levando em conta a relacao
custo-beneficio, devidamente justificada pelo emissor.

81° As reservas considerarao sempre partidas da cidade de lotacao
do viajante, independente do local de sua residéncia.

82° A escolha da tarifa mais vantajosa deverd ser realizada
considerando o horario e 0 periodo da participacdo do colaborador no
evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando
garantir condicao laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os
seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos
de menor duracao, evitando-se, sempre que possivel, trechos
com escalas e conexoes;

Il - em viagens nacionais, deve-se priorizar a escolha do voo no
horario de chegada que anteceda em, no minimo, trés horas o
inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao; e

[l - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da
origem até o destino ultrapasse oito horas, e que sejam
realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente,
devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

83° A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco dentre as
opcdes que atendam aos critérios de vantajosidade elencados, bem
comoa possibiidade ou ndo de alteragcdo, remarcacdo ou
cancelamento da reserva, conforme o risco de alteracdo de
itinerarios.

84° As solicitagOes de viagem devem conter eventuais restricdes de
embarque e de desembarque, as quais podem ser utilizadas para
balizar a escolha dos voos, desde que devidamente justificadas.

85° E admitida a boa pratica de indicacio de voos nas solicitagdes de
viagem, conforme pesquisa de precos previa realizada pelos viajantes,
no entanto ndo havera garantia de aquisicdo dos voos indicados, em
respeito as diretrizes deste artigo.

86° Caso, no interesse do viajante, seja emitida passagem que nao
atenda aos requisitos deste artigo, devera ele arcar com eventual
diferenca tarifaria havida entre o voo que viria a ser escolhido
conforme o presente normativo e aquele efetivamente comprado.

§7° E permitida a aquisicido de passagens em desconformidade com
0S parametros registrados neste artigo, desde que sejam mais
baratas e haja concordancia dos beneficiarios.

88° Quaisquer alteracbes de percurso, data ou horério de
deslocamentos serédo de inteira responsabilidade do beneficiario das



passagens e/ou diarias, exceto se houver autorizacédo e interesse da
Administracao.

89° Eventuais alteracdes de percurso, data ou horario, por motivos
particulares, ndo desobrigam o0s beneficiarios de promover as
justificativas na prestacéo de contas.

810. Em caso de nao utilizacdo de trecho inicial em passagens do tipo
ida e volta, cabe ao beneficiario da passagem informar a companhia
aérea, até o horério originalmente contratado para o trecho de ida,
gue deseja utlizar o trecho de volta, em respeito a Resolucdo n°
400/2016 da Agéncia Nacional de Aviacéo Civil.

811. Nao serao pagos ou reembolsados valores a titulo de excessos
de bagagem ou recompra de passagem em caso de "no show" sem
motivacao idonea.

Art. 13. E de responsabilidade do VIAJANTE as providéncias para
obtencdo e revalidacdo de passaporte, de certificado de vacinagao e
outros documentos pertinentes.

81° A obtencao de vistos que dependa do pagamento de taxas e
solicitacao oficial formal sera reembolsada pela InvestSP.

§2° A disponibilizacdo de seguro de viagem sera providenciada pela
Diretoria Corporativa Financeira.

Art. 14. A solicitacdo de viagem devera ser feita exclusivamente por meio
de abertura de processo no sistema SElI em formulario de viagens
nacionais e internacionais, nos prazos assinalados neste normativo, salvo
situacOes excepcionais ou de urgéncia, devidamente justificadas e
autorizadas.

81° A solicitacdo de viagem de vera ser feita mediante formulario
padronizado e contera:

| - Nome do solicitante;
Il - Documentos pessoais (CPF, Passaporte, etc.)

[Il - Itinerario da viagem, com datas de partida, de regresso e
das etapas da viagem;

IV - Motivo da viagem, indicando as acbes a serem executadas
e suas datas, agenda e pessoas de contato;

V - Outras informacdes relevantes, tais como necessidades de
hospedagem e gastos com visto.

82° As viagens serao processadas apos aprovacao dos responsaveis



previstos neste normativo.

Art. 15. Concluida a viagem, o viajante devera apresentar o Relatorio de
Viagens a Diretoria Corporativa Financeira em até 10(dez) dias Uteis apos
0 Seu retorno.

81° No relatorio de viagens devera constar dentre outras
eventualmente cabiveis, as seguintes informacdes:

| - comprovantes de realizagdo da viagem, como cartdes de
embarque e outros;

Il - as acOes, agenda e contatos, bem como o0s resultados
obtidos na viagem;

Il - as alteracbes eventualmente ocorridas em relacdo a
programacao inicial e o0s respectivos comprovantes e
justificativas;

IV - comprovantes dos custos de alimentacao adicionais para
fins de pagamento da ajuda de custo com alimentacédo, caso
elegivel;

tH+ V - outras despesas adicionais havidas elegiveis para
reembolso, acompanhadas dos respectivos comprovantes;
(Numeracao alterada pela Resolucao n°® 04/2024 - Direx/ISP)

t VI - detalhamento e justificativas dos deslocamentos
realizados por meio do servico de transporte por aplicativo; e
(Numeracao alterada pela Resolucao n°® 04/2024 - Direx/ISP)

¥ VII - outros documentos que o viajante julgar necessarios.
(Numeracao alterada pela Resolucao n°® 04/2024 - Direx/ISP)

82° Em caso de perda ou extravio de quaisquer comprovantes
obrigatorios, o viajante devera providenciar junto aos prestadores dos
servicos o requerimento da segunda via dos comprovantes ou
obtencao de declaractes oficiais de que os servigos foram prestados,
com indicacéo, dentre outras informacodes, dos tipos dos servigos, das
datas de utilizacao e dos valores pagos.

83° Nao sendo possivel a obtencdo dos documentos de que trata §2°,
sera vedada a transferéncia de qualquer valor adicional pela viagem,
bem como serd responsabiidade do viajante justificar a
impossibilidade e tomar ciéncia de que podera ser chamado a
responder perante os 6rgaos de controle interno e externo.

84° O ndo cumprimento dos prazos e condi¢cdes previstas neste artigo
implicara, automaticamente, no bloqueio de novas solicitacbes de
viagens para 0 viajante e, se for o caso, aplicacao de sancdes



disciplinares.

85° Uma vez evidenciado na prestacao de contas o direito do viajante
de ser reembolsado ou receber diarias adicionais, a InvestSP
providenciara o depdsito do respectivo valor na sua conta corrente, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de certificacao
de regularidade da prestacao de contas.

86° A area requisitante ficara responsavel pela prestacdo de contas
dos Conselheiros ou dos colaboradores eventuais.

87° Caso haja alguma despesa extra fora do escopo das diarias de
viagem e necessaria para a realizacdo das atividades, o viajante
devera solicitar a prévia autorizacdo do Diretor Corporativo e
Financeiro para fazé-la e, caso autorizado, devera solicitar o
reembolso com as devidas justificativas, por ocasido da prestacao de
contas.

88° As solicitagdes de reembolso feitas em desacordo com este
normativo, inclusive quanto aos prazos, serao indeferidas.

Art. 17. Sera possivel o custeio de viagens de colaborador eventual
guando no interesse da InvestSP.

81° Sera considerado interesse da InvestSP quando o colaborador
eventual:

a) for dotado de capacidade técnica especifica para a
atividade a ser desempenhada;

b) receber incunbéncia da execucdo de determinada
atividade sob a permanente fiscalizacao de representante
da InvestSP; ou

c) for contratado para realizar atividades que séao
consideradas complementares as atividades regulares, tais
como palestras, cursos, seminarios, treinamentos,
capacitacoes, pesquisas e estudos;

§2° Competira a area solicitante da viagem apresentar as justificativas
do interesse da InvestSP no custeio da viagem da pessoa externa,
bem como fornecer seus os dados pessoais e bancarios.

83° Uma vez aprovado o custeio da viagem da pessoa externa, as
condicGes concedidas serdo as mesmas do colaborador interno
ordinario, sem os beneficios concedidos a Alta Gestao.

Art. 18. Apds a confirmacado da emissdo das passagens ou da reserva e



faturamento de hotel pela Investe Sao Paulo, toda alteracdo que acarrete
onus para a Investe Sdo Paulo devera ser imediatamente informada a
Diretoria Corporativa Financeira e dependera de autorizacdo competente.

Art. 19. Em nenhuma hipOtese sera autorizada a utilizacdo de veiculo
proprio em viagens a servico, ressalvada a hipotese de mero
deslocamento nos termos do 84° do art. 4°.

Art. 20. Em nenhuma hipotese a Investe S&o Paulo se responsabilizara por
despesas de acompanhantes.

Art. 21. Em qualquer deslocamento por aplicativo de transporte
credenciado, o usuario devera demandar a categoria mais barata.

Paragrafo unico. Nao se enquadram na regra do caput os membros
da Alta Gestao, que poderé&o solicitar categorias superiores.

Art. 22. Os membros da Diretoria Executiva da Investe Sao Paulo,
respeitadas as disposicdes estatutarias, poderao delegar no todo ou em
parte as atribuicoes que Ihe séo fixadas nesta Resolucao.

Art. 23. As omissOes relacionadas com esta Instrucdo Normativa serao
resolvidas pela Diretoria Corporativa Financeira.

Paragrafo Unico. As duvidas de interpretacdo relacionadas a este
normativo poderdo ser encaminhadas para opinido da area juridica da
InvestSP.

Art. 24. Fica revogada a Instrugcdao Normativa n° 01/2016, que trata das
normas de viagens.

Art. 25. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Séo Paulo, na data da assinatura digital.

RUI GOMES DA SILVA JUNIOR
Presidente



ANEXO |

- Demais
Alta Gestéo Colaboradores

Categoria 1:

Estados Unidos da América,
Canada, Reino Unido, Finandia,
Noruega Suécia, Dinamarca,
Bélgica, Luxemburgo, Holanda,
Alemanha,  Suica, Austria, 350 USD 250 USD
Liechtenstein, Mdnaco, Franca,
Emirados Arabes Unidos, Catar,
Kuwait, Arabia Saudita, Israel,
Jordania, China, Japao, Coréia
do Sul, Cingapura, Malasia,
Nova Zelandia e Australia.

Categoria 2:

Qualquer localidade nao 300 USD 200 USD
enquadrada nas categorias 1 e

3.

Categoria 3:

Paises da Africa (exceto Africa

do Sul e Angola), Américas

Central e do Sul, Leste Europeu 250 USD 150 USD
(exceto Rdussia, Turquia e

paises da Zona do Euro) e

Sudeste Asiatico (exceto

Cingapura e Malasia).

Auxilio Café da Manha

(exclusivamente para os casos 25 USD 25 USD
em que a reserva de hotel nao
inclua a refeicao)

1 Documento assinado eletronicamente por Rui Gomes Da Silva
SEI_ E Junior, Presidente, em 25/03/2024, as 14:52, conforme horério



a= oOficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°
67.641, de 10 de abril de 2023.
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https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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